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1T FIRMEN ANLEGEN

Firmen anlegen

1.1 Eine neue Firma am Tabellen-Editor anlegen

Firmen werden in ihrer jeweiligen Auspragung (Rollen) in den verschiedensten Modulen des Sys-
tems bendtigt. So werden Firmen beispielsweise als MIETER oder VERMIETER im MIETMODUL, oder
als KREDITOR in der RECHNUNGSVERWALTUNG und als ANLAGENVERANTWORTLICHE in der ANLAGENVER-
WALTUNG an TECHNISCHEN ANLAGEN verwendet. Firmen wie auch Personen sind modulunabhan-
gige Stammdaten, weil sie sehr unterschiedliche Verwendung finden. Die Einrichtung der Firmen
und der Personen fiir die jeweiligen Module erfolgt (iber die jeweilige REGISTERKARTE ,ROLLENZU-

WEISUNG".

Modulunabhangige Stammdaten werden in der Regel in den sogenannten TABELLEN-EDITOREN ge-
pflegt. Diese sind um STRUKTURBAUMBEREICH ,STAMMDATEN /KATALOGE" in den jeweiligen ORDNERN

zu finden, vgl. auch folgende Abbildung.

M-y Abhageregister ~
Be:

E Tabellen-Editor 1
nchmarking

Tabellen-Editor

Dokumentenverwaltung
FAMOS Modul-Dokumentation

| Flachenmanagement

I G anagement gezeichnung [Fiman

11l Tachnizches Gebsudemanagement Datenquelie

IV K a Gebs g

Ordner Geschsftsprozesse | e AieEs '| Ansicht der Tabelle beibshallen [
|F|rma j M

BE Verbrauchssinheitsumrachnung
Abwasserdokumentation

RRESSYR2a 0=

EE| Bezeichnung
*

X T+ Beschreibung X T+ Code E7HA Namel

Branche
Einheit

Fambenstand

") Ahlert GmbH & Co KG
AIRPOL Luft- und Warmete.. . Errichtung und Service... AIRPOL
Allclezn Reinigungs- w. Um..
Altese HEBM1
Altex Giinter Stienemann
+ Staatsangehongkeit
B1-BH Wahrung
(-] Mandanteneinstellung
B+ Baumkataster
({2 Benchmarking
[#-{h Betnebsanweisungen

Areg GmbH \wlichtige Artikel: Antri
AUG. HEDINGER GmbH &

Aumiiller GmbH

Autohaus Gerstmann

Bauer GmbH

\wichtige Artikel: Getri.. 18

Abbildung 1 Der TABELLEN-EDITOR ,FIRMEN".

Herr Franz Lars...

Rartzikaten
Neuen Datensatz offnen [

HMur neve Dalensalze anzegen

Ziehen Sie einen Spaltenkopf hierher, um eine Gruppierung nach dieser Spalte vorzunehmen.

T7H Name?2 X7+ Named Ev-e [ St-zbzugsber X7

O

Herr Jurgen Pro..

1ooooo®onod

Vor der erstmaligen Benutzung eines TABELLEN-EDITORS sollte die OPTION ,NEUEN DATENSATZ OFF-

NEN“ aktiviert werden, falls es nicht bereits der Fall ist.

Neue Firmen werden im TABELLEN-EDITOR IN DER EINGABEZEILE angelegt. Dazu wird diese in der
Spalte BEZEICHNUNG angeklickt und der neue Firmenname eingegeben.
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Objektmanager [Stammdaten/Kataloge/Basis/Firmen] - FAMOS

v o 5
|' Start | Tools  Ansicht  System Berichte Module
EH EE [ strukturansicht m + v ! r=| Y Filter anwenden | <ungefiltert> == &b Ausschneiden
|
S =] maskenansicht - - = founk‘ticnen D @3 Kopieren
Neuer Wechseln - Offnen MNeu  Berichtd Maske . Einfilgen N Kopi
Objektmanager - - iZ Mehrfachauswahl i~ boyken A0\ Aktualisieren 78Laschen~ erstell
Objektmanager Strukturbaum - Bearbeiten
7[5y Abfrageregister ~ | B Tabellen-Editor d
1, P ! | dann
ﬂ@ Dokumentenverwaltung T b II Ed - S M h
ﬂ*-(( FAMOS Modul-Dokumentation a e e n - |t0 r \ pelc ern
HD | Flachenmanagement
E‘D I Inf kturelles Gebiud Bezeichnung |Firmen
gg :I\L:hﬁ,tcm G}::a;::“:“agmm D atenquelle Karteikarten [~
+- ufménnisc dudemanagement eg
E‘D Ordner Geschafts, Eearbeiten | Meue &bfrage | v| ) ] Heuen Dat.gnsatz fo.nen I~
: prozesse Anzicht der T abelle beibehalten [v Hur neue Datensatze anzeigen [
—1(T) Stammdaten/Kataloge -
ﬁ Nutzungsregister I':"ma LI _’Id
E Verbrauchseinheitsumrechnung E = o ) ) :
E] Abwasserdokumentation = @ = éﬂ‘ B g8 5 ® = E I rI I Ie n n al I Ie
E-{C5) Anlagendokumentation -
; Eehen Sie einen Spaltenkopf hierher, u e Gruppierung en']QEbenmehmen.
E Bezeichnung P ETHR eibung EV-EI| Code XA Namel EV-EI| Name2 XE¥4H| MNameld X
vl Fritzchen Meier AG
- Ahlert GmbH & Co KG

Abbildung 2 Eine neue Firma im Eingabefeld (Spalte BEZEICHNUNG) eingeben.

Nach dem Speichern wird die neu angelegte Firma sofort in einem neuen OBJEKTMANAGER (Fens-
ter) zur Weiterbearbeitung angezeigt.
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1.2 Rollenzuweisung einer Firma

Jeder Firma sind entsprechend ihrem Verwendungszweck in den jeweiligen Modulen die entspre-
chenden ROLLEN zuzuweisen.

Diese werden auf der REGISTERKARTE ,ROLLENZUWEISUNG" ausgewahlt.

H-{_] Fritzchen Meier AG

[ Fima |E Rollenzuweisung ?I&bfragemanager]D Kommunikation ]D Adresse ]D Kaufmannische Spemung
Firma

Bezeichnung

|Fritzchen teier &G
Diegem Objekt werden folgende Rollen zugeordnet:
T I NE O NE-
Ziehen Sie einen Spaltenkopf hierher, um eine Gruppierung nach dieser Spalte vorzunehmen.

£F Auswshl 7| Rolle v | FAMOS-Modul

» Anlagenverantwortlicher Anlagendokumentation
| Auftragnehmer Projekt-Auftrag
O Bauherr Flachenmanagement
| Beforderer Entsorgungsmanagement
O Befugter Med. Medizintechnische Anlagen
O Belasteter Liegenschaftsverwaltung
| Berechtigter Liegenschaftsverwaltung
O Besitzer Flachenmanagement
O Debitor Rechnungsverwaltung
| Dienstleister Anlagendokumentation
O Dienstleister Pumpen Anlagendokumentation
O Eigentumer Flachenmanagement
| Entsorger Entsorgungsmanagement
O Gefahrstofflicferant Gefshrstoffmanagement
O Hausmeister Basismodul
] Hersteller Kaufmannische Anlage

Kreditor Rechnungsverwaltung
[1 Lieferant Kaufmannische Anlage
Infarmation

Abbildung 3 Setzen der erforderlichen RoLLEN fiir die neue Firma. (Mehrfachauswahl ist méglich).

Welche ROLLEN aus den Modulen zur Verfligung stehen, wird in der Spalte FAMOS-MobuL der Ta-
belle angezeigt.

Mit dem Setzen der jeweiligen ROLLE werden in den Modulen, welche diese Rollen verwenden, in
deren jeweiligen Auswahllisten Eintrage mit der FIRMENBEZEICHNUNG erzeugt. Damit kann eine
Firma z.B. EIGENTUMER (von Bauwerken, Liegenschaften ...), VERWALTER (von Bauwerken, Liegen-
schaften ..) oder HERSTELLER u./0. LIEFERANTEN (von TECHNISCHEN ANLAGEN, INVENTAR ..) in einer
(juristischen) Person sein.
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1.3 notwendige Adressdaten erganzen

An der REGISTERKARTE ,ADRESSE" sind die erforderlichen Adressdaten einzugeben, mindestens je-
doch StralRe + Hausnummer, Postleitzahl und Ort. Diese Angaben werden in verschiedenen Be-
richten zum Versenden verwendet.

] Frizehen Meier AG [] Ema | [] Rollenzuweisung -D Kommurikation | ] Abfragemanager

Firma
Bezeichnung [Frtzchen Meier AG

[ Struktur aus Rachenmanagement ~| 8|~
Stralie |Musterstr. 01 B |
Eostletzahl 02229 Or [Leipzg

Stadtteil |Plag\n'itz-5d1lﬁ.l[§ig
Postleitzahl PF ,— Postfach |
Lo 5
Bundesland |
Anscheift als Bezeichnung! |

Abbildung 4 Die REGISTERKARTE ,ADRESSE" an der neuen Firma.
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1.4 Kommunikationsdaten erganzen

Kommunikationsdaten werden an verschiedensten Modulregisterkarten aus informellen Grinden
verwendet aber auch fur einen automatisierten E-Mail-Versand bendtigt, wenn z. B. fiir Anderun-
gen an Auftragen oder Termin-Anderungen und -Erinnerungen Anwender informiert werden sollen

M| Fritzchen Meier AG

(] Bima | (] Rolenzuweisung | [] Adresse |[EliKammunikationl] [ | Abfragemanager |

Firma

Bezeichnung |Fritzchen Meier AG
Telefon [+49 341 23590031
Telefon 2 |

Mobitelefon [+49 172 3615961
Autotelefon |

EAX [+49 341 23590015
Telefon privat I

Email fuschmidt @kesslersolutions de
Email 2 |

Homepage Iwwwkesslersolutions de

Abbildung 5 Die REGISTERKARTE ,KOMMUNIKATION" an der neuen Firma.

Die Werte in den Feldern EMAIL und HOMEPAGE sind sensitiv, d.h. sobald sich der Mauszeiger tiber
den Feldern dndert, konnen mit Doppelklicken die entsprechenden Funktionen (Mail-Programm,
Internetbrowser) aufgerufen werden.

Bezeichnung

Telefon
Telefon 2
Mobiltelefon
Autotelefon
E&

Telefon privat

Email

Email 2

Homepage

Firma

[] Bma ||:| Rollenzuweisung I Abfragemanager [#] Kommunikation |D Adresse ||:| Kaufmannis

|Fritz-:hen b eier &G

IFritchen b eier &G

{0341 235900

|na41 2359015

Iinfo@flitzmeierag. —

Iwww. fritz-meier-ag. def

[C] Eima | [] Bollenzuweisung I Bbfragemanager |be] Ko
EBezeichnung |Fritzchen Meier &G
Telefon IFlitchen Meier AG
Telefon 2 |u:341 235900
Mobiltelefon I
Autotelzfon I
EAx |0341 2353015
Telefon privat I
Email Iinfo@fritzmeierag.de
Ermnail 2 I
Homepage Iwww.fritz-meier-ag.de @

Abbildung 6 Sensitive Felder der REGISTERKARTE , KOMMUNIKATION".
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1.5 Ansprechpartner zur Firma

Firmen anlegen

1.5.1 Einen neuen Ansprechpartner anlegen

Ansprechpartner werden zu Anzeige- und Dokumentationszwecken in den Masken verschiedener

Module verwendet.

An jeder FIRMA konnen beliebig viele ANSPRECHPARTNER (Personen) angelegt werden. Dazu wird

die Funktion NEU verwendet.

B Objektrnanager [Fritzchen Meier AG] - FAMOS

(<)
S| Start Ansicht

— Tocls System
EE ||f| Strukturansicht |
s ||i| Maskenansicht |
Meuer Wechseln ||
Objektmanager » - : = Menrfachauswanl
Objektmanager Strukturbaum

-1_] Fritzchen Meier AG

Firma

Bezeichrung
LCode

Beschreibung

DR AP
Berichite Module
i h
3 - B E
. _ _ fx
Offnen Berichte Speichern  Maske
i~ drucken \\H
Oibjekt

IFritzn:hen Meier AG

Abbildung 7 Einen neuen ANSPRECHPARTE der FIRMA anlegen.
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1.5.2 Bearbeiten des Ansprechpartners

Am Ansprechpartner stehen fiir dessen Beschreibung allgemeine wie spezifische Felder auf ver-
schiedenen Registerkarten zur Verfiigung.

An der Registerkarte Person sind Vorname und Nachname zu fiillen und nach dem Speichern,
kann mittels der Schaltflache ,NAME, VORNAME ALS BEZEICHNUNG" die BEZEICHNUNG des Ansprech-
partners automatisch erzeugt werden.

Eine manuelle Bearbeitung der Bezeichnung wie auch anderer Eingabefelder ist jederzeit moglich.

E: Fritzchen Maier AG [] Ansprechpartner [w] Person ||:| Adresse ||:| Kommunikation ||:| Rollenzuweisung I &bfragemanagerl [] Protokol I
-] Meer, Frizchen
Ansprechpartner
Bezeichnung IMeier, Fritzchen i
Anrede \§
Titel I
Vormane = 1\Vor=iund:Nachname—
achname sier A W Y -
- v ausfullen.und;Speichern
. " " = " o

Geburtzdatum Geburtzart I

Familiznstand

-l
2. Nach,demSpeichern
o é «die.Runktion:anklicken:
2 die)Bezeichnung\wird

I\ iffertlich

]
| Mame, Yomame als Bezeichnung! i

Abbildung 8 Den neuen Ansprechpartner bearbeiten.

Die REGISTERKARTEN , ADRESSE", ,KOMMUNIKATION“ und , ROLLENZUWEISUNG" werden je nach Erforder-
nis analog der Firma gefiillt.

ENDE
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KeRler Real Estate Solutions GmbH
Nordstrae 3-15
D-04105 Leipzig

T. +49 341 235 900
F. +49 341 2359015

www.kesslersolutions.de
info@kesslersolutions.de
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