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1 IMPRESSUM

Dieses Buch wurde erstellt von:
Uwe Schmidt
KeRler Real Estate Solutions GmbH

Das in diesem Buch enthaltene Programmmaterial ist mit keiner Verpflichtung oder Garantie ir-
gendeiner Art verbunden. Der Autor und die Firma KelYler Real Estate Solutions GmbH tiberneh-
men folglich keine Verantwortung und werden keine daraus folgende oder sonstige Haftung tber-
nehmen, die auf irgendeine Art aus der Benutzung dieses Programmmaterials oder Teilen davon
entsteht.

Das Werk einschliellich aller Teile ist urheberrechtlich geschiitzt. Jede Verwertung aufRerhalb der
engen Grenzen des Urheberrechtsgesetzes ist ohne Zustimmung der Kel3ler Real Estate Solutions
GmbH unzuldssig und strafbar. Das gilt insbesondere fiir Vervielfaltigungen, Ubersetzungen,
Mikroverfilmungen und die Einspeicherung und Verarbeitung in elektronischen Systemen.

Alle verwendeten Warenzeichen oder Produktnamen sind Eigentum ihrer jeweiligen Besitzer.
Kommentare, Fragen und Anregungen kdnnen an uns gerichtet werden:

KeRler Real Estate Solutions GmbH
Nordstralle 3-15

04105 Leipzig
Sachsen/Deutschland

Telefon +49 341235900
FAX +49 341 2359015
E-Mail info@kesslersolutions.de
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2 MITARBEITER IN FAMOS

An verschiedensten Stellen im System und fiir spezifische Moduleinstellungen sind zwingend
MITARBEITER im System erforderlich.

So kann beispielsweise ein Auftrag nur dann freigegeben werden, wenn der ,richtige” Mitarbeiter
mit korrektem Login und entsprechender Wertgrenzenberechtigung im System angelegt ist.

[ Dokumertenubersicht | ] AR-UBEKt || FKommentare | Abfragemanager || Hechnungszuordnng | ] Protokol [[] Wordiowhistone |
b ||:| Auftragsposttionen ] 1 Ausfiihrungskosten ] Il Riickmeldungen ] 1 Auftragsanforderungen ]

-
Bezeichnung |A4308 [Starung) ext. Nummer

Auftragstest DFEQ

Aufragsnummer (4308 Erztellt am 08.06.2021 15:30 J Erstellungsart |manuell ﬂ
Hauptauftragshr J Unterauftragshr Hauptauftrag erstellan | Hauptauftrag auswahlen |
Aiftrageprioritat | j | j Stormiert o
Kostenstells ®| j Histarie
Kostentraaer §| j Auftragswert g‘ 10.000,00 v | [F Originahwahning
Auftraggeber | j | j ﬂ
b, - -~| (i
bt | = =3
Eremdvergabe an |Firma ﬂ |A[eg GmbH ﬂ ﬂ
Aingaben zum erzten Auftragsobjekt Drucken
Identif, [41.00.002 Biiro Erstdruck | J J
Auftragzobiekt . e
Identi. On [*Erage EG A || Kopieduckam E=T | ] r,‘d erian g me | d et e
Bauteil/Haus: A1 o Pl | Nionstd

Bauwerk: 4-33084 Erfurt Bonifaziusstr. 16,

Tt Mitarbeitersmitidiesem

. Termin . =1 Grgr |
flinzch F A = 4 v
Whnschiemin (5705 05, 2021 15.20,00 - | verschoben | | F ) gin kann [d en A uftra g
aulf B )
exteme Reg-Mr. | f . b e
reigeben
Auftragsart |Instandsetzung ﬂ Auiftragsstgfius |2] genehrigt j
‘ 2] genehmigt 3 freigegeben I ‘ | ‘
7] stomiert \ ﬂ
00.01 FAMOS44 Referenz § KRES wschmidt | 1 15:16

Abbildung 1 Ein freizugebender Auftrag in FAMOS.

MITARBEITER werden ebenso als SCHLUSSELEMPFANGER oder RECHNUNGSFREIGABEBERECHTIGTE USW.
bendtigt. Ebenso werden MITARBEITER flir Raumplanungsprozesse wie Raumbelegungen und Um-
zlige bendotigt.
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2.7 Neuanlegen einen Mitarbeiters

MITARBEITER werden im MoDUL ,PERSONALVERWALTUNG" am KATALOG MITARBEITER verwaltet und
auch erfasst.

Sie kdnnen nicht kopiert werden.

Abfragemanager

-{E5) Abfrageregister A | [] Katalog Mitarbeiter
&I Benchmarking

- f]] Dekumentenverwalung P H
-~y FAMOS ModubDokumentation Katal [I{] |ter
=Rl Flachenmar\agemem
- :'] H Bezeichnuysfl
: Technisches Gebs bl
Bearbeiten | Neue Abfrage | elefonbuch ;I Jl’_l'x!) ‘

PRSPPI 0EE =

" Stundenschreibung
"‘,: Stundena blechr\ung

Mitarbeiter ZV-FI‘ PNR E A Nummerintern E VR TK-Anlage X 7-A| Nummerextern X 70| Abteilung v~
p  Albrecht, Gabi PODD4 12 TE 1318 12345618 Abteilung?
."3 Nh( Fovdinand | Betbig, Lute FOO17 5 TE 1325 12345625 Abtsilung?
(- @ Albrecht, Gabi | | Frank, Gertraude PO00S 18 TE 1318 12345618 Abteilungl
3 Albrecht, Thomas Klemm, \wolfgang PO01S 1" TE13N 03417122456 11 Abteilungl
| Kuhn, Ralf PO0O7 18 TE13 0341/43070-18 Abteilungl
| Kuhn, Ralf PODO7 50 TE 13/50 12345650 Abteilungl
| Lehmann, Rudi PO0D2 Gegensprechanlage
| Lehmann, Rudi PO002 18 TE1318 12345618
| | Lochmann, Armin POO16 25 TE 1325 12345625 Abteilung1
| Lustig, Karl POO14 25 TE 1325 12345625 Abteilung21
T | | Meyer, Karin POOO1 Gegensprechanlage
o8 bu o | Meyer. Karin POOD1 12 TE 1312 123486 12
3 Drechsler, Monika L | Meyer, Karin POOOT 32 Fax 1 0341/49070-32
B §, Fichtner, Aiane | Meyer, Kerin PODDT 35 TE13 0341/45070-35
3 Fink, Wolfgang Miiller. Frank PO00E 19 TE13 0341/45070-19 Abteilung2
- Frank, Camen | Maller, Frank PO00E 35 TE 1335 123 456 35 Abteilung?
& Froni, Genrmuce [ Millier, Frank PO00S £ TE12 0341/45070-35 Abteilung?
B8 Franke, Steffen l—
3 Frantzke, Kai | Miller, Max PO0DZ Gegensprechanlage
- s Franz, Herbert | | Maller, Max PO00Z Fax 2
3 Freigang, Monika Miiller, Max PODDZ 12 TE 1318 12345618
- a Friedrich. Juttz | Neuhofer, Matthias ~ PO017 1 TE13M1 123486 11 Abteilung21
Bl Friediich, Kard | Neuhofer, Matthizs  POOTT 1 TE1311 034171123456 11 Abteilung21
(-8 Funk, Chrstian o | e s ot o Lo P v

Abbildung 2 Die Auswertung TELEFONBUCH aller MITARBEITER am KATALOG MITARBEITER.

) =TT o ] 1

= y) ¥~ 35
-

— | Start | Tools Ansicht System Berichte Module

E ™ EE [E] strukturansicht D | Berichte Y Filter anwenden | <ungefiltert> = b Ausschneiden
F Iil Masboenansmht K speichern FxFunktionen D By Kopieren
Neuer Wechseln Bffnen Einfiigen
Jbjektmanager = - = Mehrfachauswahl  jn~ [ Maske drucken Xy Aktualisieren 7laschen~ =
Objektmanager Strukturbaum Objekt Bearbeiten
=51 Personalverwahung [] Katal Abfrage er |
[]"E Abtedungsregister

- Werkskalender -

5 8 Sundensceibns atalog Mitarbeiter
E]"-E',I: SIundenabtechnung

m.22 Bezeichnung IKatang Mitarbeiter

5 Katalog Maarber Abifrage

G

£

785 Personalauswertungen Eearbeiten | Neue Abfrage | IGeburtstage aktuelle Mitarbeiter [SGLLI Jj W

eSS0 =

Eehen Sie einen Spaltenkopf hierher, um eine Gruppierung nach dieser Spalte vorzunehmen.

=

Abbildung 3 Die Funktion NEU am KATALOG MITARBEITER anklicken, um einen neuen Mitarbeiter zu erzeugen.

Mit dem Aufrufen der Funktion NEU am KATALOG MITARBEITER wird zuerst ein Pflichtfeld angezeigt.
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Am Pflichtfeld LoGIN ist entweder der Name des neuen Mitarbeiters (Vorname Nachname) oder
wenn bekannt das Domanen- bzw. Datenbank-Login anzugeben. Diese Informationen erhalt man
von den Datenbank-Administratoren.

1) Personalverwaltung [ Katalog Mitarbeiter  Abfragemanager ]
L% Abtedungsregister

|5=|== Stundenschreibung Katalog MitarbEiter

ahz Stundenabrechnung

7228 Chef-Stundenschreibung Bezeichnung |Katalog Mitarbeiter
e ] i E

= oasion Mm'm Abfrage

B-_] Stundenimport

@ Fersonalauswertungen

Bearbeiten | Meue Abfrage | |Geburtstage aktuelle Mitarbeitar [SQLﬂ _bj @

Bitte diese Pflichtfelder ausfillen!

Mitarbeiter

Abbrechen

Lagin kreziuschrmidy

Abbildung 4 DAs Pflichtfeld LoGIN ist mit einem eindeutigen Wert zu fiillen.

Mit Bestatigung der Eingabe wird der neue MITARBEITER unterhalb des KATALOGES MITARBEITER als
neuer Datensatz (KIND) angelegt und muss weiterbearbeitet werden.

Ist der KATALOG MITARBEITER bereits gedffnet (erweitert), erscheint der Mitarbeiter mit der auto-
matisch erzeugten Bezeichnung ,Mitarbeiter” im alphabetisch sortiertem Strukturbaum bei den
Eintragen, welche mit ,M“ beginnen.

Ist der KATALOG MITARBEITER nicht gedffnet, wird er mit dem Neuanlegen des Mitarbeiters auto-
matisch erweitert und die automatisch vorgeschlagene Bezeichnung ,Mitarbeiter” kann sofort
editiert und mit ENTER bestatigt werden.

B Meier, Lieschen A|[0  Sundenkorto  |[]  Regelabeiszest  |[]  Peson  |[]  Adesse  |[]  Potokol |[]  Kommumkaon |[] WD |

c . .
5 mE‘E:Mlﬂly‘ Kai E Mitarbeiter “:‘ Angaben fur Auftragsverwaltung - Mitarbeiter ] | Rollenzuweisung ] Abfragemanager ] O Dokumentendbersicht ]
einke, Uwe

€, Menens, Thomas - o
G Meyer, Kann/MltarbEIter
s aae
B
S oot
e, rsten

-
- -

la]- ]

Mittag, Hide
Msller, Heinrich

Malimann, Wiebke (B3I |F’T 240
Miiller, Frank Abteiung \§|
Miilles, Hans-Werner
Milles, Karin

Miiller, Max Kostenstelle \§|

Miinchner, Hans

Nasemann, Natake BrmeRett I | Eimenaustritt

Meitzel, Helmut-Kard

L

Abteilungsleiter r

4]

Neuves, Sebastan

Meuhaus, Dieter

Neuhofer, Matthias Kostenproh € <] [ Orignalwihming
Neumann, Sven Urlaub —

Nietze, Sandsa )

Partrier, Erwin Login |klEs\uschmidl5

Paul, Peter Berufsgruppe \g -
Petrich, Lutz @l -
Petzold, Katharina Arbeiszet o
Richter, Gabi Montag @00 h Dienstag g0 h Mitwoch sm h MA-Pass-Bid
Sauer, Carina
Schiller, Paul
Schimpert, Oiga
Schlosser, Rainer Sonnaberd  [gon h Sonntag o h

Schliisser, Irene
Schmidt, Lisbeth Festurlaub Yorjahr ,70 Uherstundenzusammerr

Schmdt, Olaf fazzung erforderlich r
Schmidt, Uwe

Dornerstag 5,00 h Freitag 5,00 h

e [ ] ] ] e ) ] e o - ] - ] e - ] -
- - - - B - - - - - - - - - - - B - B - - - - - - -

OO IO OO IO IO IO IO OO OO OO OO

Abbildung 5 Der neu angelegte Mitarbeiter.
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2.2 Bearbeiten von Mitarbeitern

Zur Beschreibung der Mitarbeiter stehen verschiedenen Eingabe- und Auswahlfelder auf unter-
schiedlichen Registerkarten bereit.

2.2.1 Registerkarte Person

Hier sind VORNAME und NACHNAME einzugeben, die Eingabe zu SPEICHERN und die Funktion NAME,
VORNAME ALS BEZEICHNUNG anzuklicken. Damit wird der Wert im Feld BEZEICHNUNG des Mitarbeiters
automatisch und damit auch dessen Darstellung im STRUKTURBAUM angepasst.

1= = T = T =

% :::..'k:‘i::'e Kai | Stundenkonto I O Begelarbeitszeit Person [ Adresse | ]
E Mertens, Thomas - -

8 Merer. Kat Mitarbeiter

_ - Hezeichnung [5chmidt, Uwe |

| o e ‘\%@ 1. Vorname,und_

| Qoimpi Gomae |='—N achname eingeben—
§ s e L =T und Spelchern

% :E:I;::,xHans Geburtzdatum Geburtsart I

E Nasemann, Matake

E Meftzel, Helmut-Kard Eamilierztand - .

| R o 2. :Schaltflache

B ol ot Kortesion  \3g] betatigen; die.
8 i s pe 0 /Bezelchnun wird

% E:::Efp‘.?ir'mn \gffentllch Ir2 g

& Peich, Luz Tt ] automatisch geandert

g Petzold, Kathanina

Abbildung 6 Anpassen der Mitarbeiterbezeichnung.
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2.2.2 Registerkarte Kommunikation

Die Registerkarte Kommunikation stellt Felder und Funktionen zur Pflege der Telefon- und E-Mail-
Daten am Mitarbeiter bereit.

Diese werden in verschiedenen Modulen und Auswertungen verwendet und dienen der entspre-
chenden schnellen Informationsbereitstellung und liefern die E-Mail fir automatisierte E-Mail-
Sendungen in diversen Prozessen. So kann beispielsweise ein Mitarbeiter automatisch eine E-
Mail erhalten, wenn sich der Status seiner Stérmeldung oder Auftragsanforderung andert oder
wenn er einen Auftrag erfiillen soll.

[ Mitarbeiter | L Angaben fur Auft altung - Mitarbeiter | L Bollenzuweisung |

[ Stundenkonto H O Begelarbeitszeit ] [ Person ] [
M itarbe ite r [l Mitarbeiter ‘ L Angaben fur Auftragsverwaltung - Mitarbeiter | L Rollenzuwsisung | Abfrar
1 Stundenkonto E .............. Kommunikation ID Regelarbeitszeit ] O Person ] O Adres
Bezeichnung [Schmidt, Liwe o o
ifentich v Mitarbeiter
Teefon 0341 23530 31 Eezeichnung |Schmid:, Uwe
Telefon 2 | offertich 2
Mobiltelefon |n1 72 361 5961 Telefon |0341 235501
&utoteleton | Telefon 2 |
Fis [ Mobiltelefon 0172361 5361
T elefon privat | Autatelefon |
Emai Ean |
Email 2 Telefon privat |
Homepage |www.kess|arso|utions.de Email |usc:hmidt@kesslersolutions.de
Email 2 |
N
Homepage |www kesslersolutions.de @

Abbildung 7 Die Registerkarte KOMMUNIKATION.

Die Felder EMAIL sowie HOMEPAGE sind sensitiv, das bedeutet, wenn man mit dem Mauszeiger
darlber kurz verharrt und er sein Aussehen @ndert, dann kann man direkt ein angeschlossenes E-
Mail-Programm 6ffnen und eine neue E-Mail verfassen oder die eingetragenen Homepage 6ffnen.

Seite 7 von 15 KA FM-K-01 Mitarbeiter



( KEBLER Mitarbeiter in FAMOS
SOLUTIONS

2.2.3 Registerkarte Adresse

Die Registerkarte stellt Adressfelder bereit, welche in verschiedenen Modulen auf Masken ange-
zeigt und in verschiedenen Auswertungen verwendet werden.

(| Mitarbeiter ] | Angaben fur Auftragsverwaltung - Mitarbeiter ] O Bollenzuweisung ] Abfragemanager ] O Dokumentenubersicht ]
I Stundenkonto Adresse l|:| Kommunikation ] O Regelabeitszeit ] O Person ] O Protokoll ] O HylD ]

Mitarbeiter

Bezsichnung |Schmidk, Uwe

|Struktur auz Flachenmanagement ﬂ ol
Stiae [Nordstr. 315 15
Postleitzahl 04105 Ort |Leip2id
Staditel [

Postleitzahl PF Posttach |

Sl =]

Bundesland |

Anzchrift alz Bezeichnunal |

Abbildung 8 Adressfelder der Registerkarte.

Es ist ausreichend, die Felder Stralle, Postleitzahl und Ort zu fillen.

Achtung:

Die Funktion ADRESSE ALS BEZEICHNUNG sollte am Mitarbeiter nicht
verwendet werden, da sie die BEZEICHNUNG des Mitarbeiters entsprechend
andert.

Diese Funktion wird nur an Flachenobjekten wie Bauwerken oder Liegenschaften verwendet.
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2.2.4 Registerkarte Rollenzuweisung

Auf der Registerkarte wird durch Auswahl der entsprechenden Rollen festgelegt, in welchen Mo-
dulen der Mitarbeiter verwendet wird.

Sollen MITARBEITER Uber die entsprechenden Funktionen des Moduls SCHLUSSELVERWALTUNG
Schliissel erhalten, miissen sie als SCHLUSSELEMPFANGER gekennzeichnet sein.

O Stundenkorto ] O Adresse ] O Kommunikation ] O Begelarbeitszeit ] O Person ] O Protokoll ] O HylD

O Mitarbeiter E Bollenzuweisung O Angaben fir Auftragsverwaltung - Mitarbeiter ] Abfragemanager ] O Dokumentenibersicht
Mitarbeiter
Bezsichnung |Schmidt, Uwe

Diezem Objekt werden folgende Rollen zugeardnet;
S F=a6m=

Ziehen Sie einen Spaltenkopf hierher, um eine Gruppierung nach dieser Spalte vorzunehmen.

£E| Auswshl 7| Rolle 7 | FAMOS-Medul "
O Hausmeister Basismodul
O KST-Verantwortl . | Kostenverwaltung
O Lager-Abholer Lagerverwaltung
O LagerMitarbeiter ~ Lagerverwaltung
O Melder Gefahrst.. = Gefshrstoffmanagement
O Mietbuchhalter Mietmahnung
O Prifer Gefahrstoff = Gefshrstoffmanagement
/] : Rechnungsfreig.. : Rechnungsverwaltung
L] Rechnungsprifer = Rechnungsverwaltung
/] : Schitisselempfa.. | Schiisselmanagement
i Verantw. Med. Medizintechnische Anlagen
O Verantwortlicher .. Betriebsanweisungen
O Verantwortlicher . Personalverwaltung
O Verantwortlicher . = Personalverwaltung
O Wertreter Basismodul
|:| Weiterleiten an Auftragsverwaltung

Information

Abbildung 9 Ausgewahlte ROLLEN am MITARBEITER.

Mit den ausgewahlten ROLLEN werden in den jeweiligen Modulen in Auswabhllisten Eintrage mit
der BEZEICHNUNG des MITARBEITERS erzeugt.

Die Auswahl der Rollen ist unbedingt mit SPEICHERN abzuschliel3en.

Die zur Verfligung stehenden Rollen werden durch die erworbene Modulkombination bestimmt.
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2.2.5 Registerkarte Angaben fiir Auftragsverwaltung — Mitarbeiter

Auf dieser Registerkarte muss fiir diejenigen MITARBEITER eine AUFTRAGSWERTOBERGRENZE im Feld
WERTGRENZE eingegeben sein, welche im Modul AUFTRAGSVERWALTUNG Auftrage freigeben miis-
sen.

] Stundenkonto [ L] Adresse [L] Kommunilation [ L] Hege

] Mitarbeiter Angaben fir Auftrageverwaltung - Mitarbeiter l ] Rall
Mitarbeiter
Bezeichinung |Schmidt, Uwe
/ertorenze | 10.000,00(F ~| ¥ Originalwihrung

Abbildung 10 Die Auftragswertobergrenze.

Die so gekennzeichneten Mitarbeiter konnen Auftrage bis zur Hohe der angegebenen Wertgrenze
freigeben.

Auftrage mit einem hoheren Werten miissen durch einen anderen Mitarbeiter mit entsprechender
Freigabegrenze freigegeben werden.
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2.2.6 Registerkarte Mitarbeiter

Diese Registerkarte hélt weitere Informations- und Funktionsfelder bereit.

Hier kann dem Mitarbeiter eine KOSTENSTELLE zugewiesen werden. Er kann einer ABTEILUNG zuge-
ordnet werden. Die Personalnummer (Feld PNR) wird automatisch mit einem eindeutigen Wert
gefillt und kann bei Erfordernis entsprechend geandert werden.

Die Mindestangabe ist neben dem bereits beim Anlegen des Mitarbeiters eingegebenen LOGIN die
Angabe des FIRMENEINTRITT (Datum). Dieses wird in verschiedenen Modulen auf Giiltigkeit zum
Zeitpunkt gepriift (z. B. bei der Schliisselausgabe/-Riickgabe)

O Stundenkonto ] Il Adresse ] O Kommunikation ] | Begelarbeitszeit ] | Person ] O Protokoll ] | HylD
= Mitarbeiter ID Angaben fir Auftragsverwaltung - Mitarbeiter ] (| Bollenzuweisung ] Abfragemanager ] O Dokumentendbersicht

Mitarbeiter

Bezeichnung [Schmidt, Uvwe

PNR [P1240

Abteilung ‘S abteiung! =
Abteilungsleiter =

Kostenstelle 5@ 2000 Gebaude =

Firmeneintritt [v 01.09.1998 - | |Eirmenaustritt

Kosten pro h 150,00 £ | [ Originalwihring
Urlaub 50 Tage
Lagin |kres\uschmidt5
Berufzgruppe @l j
Arbeitszeit .
Montag 2,00 h  Dienstag 0,00 h Mithwoch 2,00 h MRSl
Donnerstag— [2.00 h Ereitag £.00 h
Sonnabend  [g00 h  Sonntag 0,00 h
Resturlaub Vorjahr il Uberstundenzuzammen-
fazzung erforderlich I

Abbildung 11 Die Registerkarte MITARBEITER.
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2.2.7 Weitere Registerkarten

Weitere Felder oder das PASSBILD sind optionale Angaben und kdnnen ggf. ignoriert werden.
Die Registerkarte DOKUMENTENUBERSICHT zeigt die am Mitarbeiter hinterlegten Dokumente an.

Die Registerkarten REGELARBEITSZEIT sowie STUNDENKONTO kdnnen ignoriert werden. Sie werden
nur bei Verwendung des Stundenschreibungsmoduls bendtigt.

Die Registerkarte HYID kann ignoriert werden. Sie wird nur bei Verwendung einer speziellen CAD-
Schnittstelle verwendet.

Die Registerkarte PROTOKOLL zeigt die Protokollinformationen an.

ENDE
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